
東京藝術大学美術学部先端芸術表現科 

教育研究助手（Ｂ）：事務・運営支援担当（1名） 

公募要領 

 

職  種：教育研究助手 

勤務場所：（雇入れ直後）東京藝術大学美術学部 先端芸術表現科 

（変更の予定） 無し 

 

住  所：（雇入れ直後）〒302-0001 茨城県取手市小文間 5000 

     （変更の予定） 無し 

 

業務内容：（雇入れ直後） 

教育研究活動および学科運営に関する事務全般 

・各予算管理 

・物品購入手続き、業者対応・在庫管理 

・機材管理、貸出受付 

・学生、留学生の対応 

・入試業務補助 

（変更の予定） 無し 

 

採用人員：1名 

応募資格：（1）教員の教育研究補助および学生への教育支援に積極的に取り組む意欲が

あり、教職員・学生との円滑な意思疎通を図ることができること。 

（2）Microsoft Office および Google Workspace を用いた業務経験を有する

こと。 

      （3）国籍は問わないが、業務に支障のない日本語能力を有すること。 

（4）英語によるコミュニケーションができることが望ましい。 

          （5）採用後通勤可能な範囲に居住できること。 

雇用期間：令和 9年 4月 1日〜令和 10 年 3 月 31 日 

（期間は双方合意の上、年度毎に更新することができる。最長 3年） 

勤務日・時間等： 

     12:00〜18:00 

          週 5 日勤務 



          年間予定勤務時間 1176 時間 

※1月末〜3月上旬にかけて、卒展・入試勤務が別途発生。 

休  日：土・日・祝日、及び本学所定の休日 

          詳細は、教育研究等非常勤職員規則第 41 条、第 43 条による。 

年次有給休暇： 

     3 ヶ月経過後、7日付与 

          詳細は、教育研究等非常勤職員就業規則第 46 条による。 

賃金形態：時間給制（締切日：毎月末日、支給日：翌月 20 日） 

時 給 額：1,920 円（昇給 無） 期末勤勉手当無・退職手当無 

諸 手 当：通勤手当(本学の支給基準及び算定方法により最高月額 55,000 円) 

保 険 等：文部科学省共済組合、労働保険適用 

応募書類：以下の書類をすべて PDF 形式で提出すること 

（1）履歴書 10MB 以内 

          （2）志望動機および着任後の抱負(800～1000 字程度) 10MB 以内 

 

応募期限：令和 8年 9月 25 日（金） 

 

選考方法：第 1次 書類選考 

     第 2 次 面接（面接は 10 月 22 日に取手キャンパスにて実施） 

    ※面接の詳細は、書類選考後、通過者のみに 10 月 9 日までに連絡いたします。 

 

応募書類の提出先：Google フォーム 

https://forms.gle/by89ihiVJhf8Wi2P8 

 

そ の 他：（1）交通費等、応募にかかる費用は、応募者の負担とします。  

（2）応募書類等は採用事務にのみ使用することとし、その他の目的に使用す

ることはありません。 

（3）本学は敷地内全面禁煙です。 

 

問い合わせ先： 

          東京藝術大学美術学部先端芸術表現科 

              Tel：050-5525-2595 


